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CAPITULO 1

1.1 FINALIDAD DE LA NORMATIVA

Para brindar unaidentidad homogénea alos usosy aplicaciones de |a papel eria basica
institucional del Gobierno del Estado de Sonora, se crean una serie de normas para asi
generar dichaintegracion de la identidad.

Con lafinalidad de eficientar los recursos y homologar |la identidad del Gobierno del
Estado de Sonora, se establece que a partir de los disefios oficiales de |a papeleria de
uso exclusivo del gobernador del Estado, se derivan las aplicaciones para toda la pa-
peleria Oficial de la Administracion Publica Directa (Secretarias).

En los disefios de la papeleria oficial se establecen |os parametrosy criterios de aco-
modo, estructuray proporciones de los logotipos, informacion y gréficos, los cuales
no deberan ser modificados, logrando de ésta manera, una relacién directay perma-
nente de laidentidad del Gobierno del Estado de Sonora.

Dependera, en cada caso, de la aplicacion Oficial de la Administracion Publica Di-
recta (Secretarias) para organizar sus logotipos e informacion correspondiente en los
espacios establecidos. A partir de la papeleria basica del Ejecutivo se establece el di-
sefio general que se aplicara en cada secretaria de forma independiente.

Se establece la normativa de la papel eria basica con ejemplos en las aplicaciones méas
comunes, de las cuales, en dado caso se tomaran como margen para futuros o distintos
usos que no se gjemplifiquen en este manual.

En caso de no encontrar los parametros requeridos o en caso de ocupar algin uso
especifico que no se contemple dentro de éste manual de identidad, consultar con el
Departamento de Imagen.
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1.2 APLICACION DEL LOGOTIPO

En la papeleria basica se aplica el logotipo GS-1 sobre un fondo especifico, y por
ningun motivo ésta modalidad podra ser modificiada, conservando asi, integramente
laidentidad del Gobierno del Estado de Sonora.

El cuadro inferior esta destinado especificamente para las siglas correspondientes
de la aplicacion Oficial de la Administracion Pablica Directa (Secretarias), siempre
escrito con la fuente tipografica GeoSansLight a 15 puntosy en color negro al 85%.

Logotipo GS-1

Ejemplo de uso paradL SlGLAS

Enlaparteinferior delapapel eria basi ca se establece un orden definido de estructura,
con el logotipo NS-2 con sus acabados y efectos finales con un tamafio de 16.2mm,
acompanado de una pleca vertical de 0.6x16.2mm, que a su vez, acomparia a la di-
reccion correspondiente del documento, con la tipografia institucional ‘Times New
Roman’ a 10 puntos de tamaiio, en modo versales (small caps), en color negro al 85%.

Logotipo NS-1
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1.3 PAPELERIA BASICA - Hoja Membretada

La hoja membretada sera tamafio carta (21.59x28cm) en papel blanco de gramaje no
menor a 90gr sin textura, podra ser distinto tipo de papel si el nivel de comunicacién
asi lo requiere, sin embargo, el disefio no podra modificarse mas de lo permitido en
éste manual. Todos los elementos inferiores deberan centrarse a la hoja.

Areaméxima de escritura
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1.3.1 PAPELERIA BASICA - Hoja Membretada

En el caso de la aplicacion paralas Secretarias, se debera conservar integro el disefio
y solo se podrd modificar lainformacion inferior para que corresponda a la secretaria,
ademas se podran afadir las siglas de la secretaria en el espacio delimitado, y si es
necesario, el nombre del ejecutivo.

Nombre del gecutivo

Direccion
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1.3.2 PAPELERIA BASICA - Hoja Membretada, oficio especial

En el caso de oficios con nomenclatura especial, el disefio institucional se cargaala
izquierda, se podramodificar lainformacion inferior y las siglas como previamente se
ha mencionado, y de ser necesario se podran afiadir Unicamente logotipos de certifica-
cidn o anuncios legales a un tamafio de facil legibilidad en la parte superior indicada.

Espacio paralogotipos de
certificacién o anuncios
legales

Direccion
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1.4 PAPELERIA BASICA - Sobre

Para el uso de laidentidad en los sobres se establece que la alineacion serd cargada a
laizquierda, permitiendo un margen de por o menos 0.5cm entre la composicion del
logotipo del Estado y el borde del sobre.

Siendo los sobres mas comunes, sobre americano (24x10.5cm), sobre bolsa tamafio
carta (24.5x30cm) y sobre manila (26x34cm), el disefio se gjustara a |os extremos su-
perior e inferior del tamafno usado.

Se podra modificar lainformacion inferior para que corresponda a la direccién de la
secretaria, ademas se podran afadir las siglas de la secretaria en el espacio delimita-
do, y de ser necesario se podran afiadir Unicamente logotipos de certificacion o anun-
cios legales en la parte superior indicada, manteniendo siempre el margen minimo de
0.5cm al borde de los sobres.

Espacio paralogotipos de
certificacion o anuncios
legales

:] Espacio parasiglas

Direccion
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1.4.1 PAPELERIA BASICA - Sobre

En el caso de sobres de distintas dimensiones, se toman |os elementos del sobrey se
gjustan al tamaro definido del sobre utilizado.

Espacio paralogotipos de
certificacion o anuncios
legales

Direccion
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1.5 PAPELERIA BASICA - Tarjeta de Presentacion

Para la tarjeta de presentacion se utiliza opalina cartulina o equivalente color blan-
co, con gramaje de por 1o menos de 225gr, su tamafio no debera exceder |la medida
de 9x5cm para permitir su almacenamiento en tarjetero. Se debera conservar integro
el disefio y solo se podra modificar la informacion inferior para que corresponda a la
secretaria, ademas se podran afadir las siglas de la secretaria en el espacio delimitado,
y se colocara el nombre del g ecutivo que corresponda.

] Nombre del gjecutivo

Espacio parasiglas Direccion
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1.6 PAPELERIA BASICA - Ejemplo de Aplicacién

Para ejemplificar el uso correcto de la papeleria con aplicacion en las secretarias, se
toma a la Coordinacion Estatal de Comunicacion Social (CECS).

Siglas de la secretaria —>

*Tipografiasiglas: Geosans Light, . .
bold, a 15 puntos, en may(scul as. <—— Nombre del gecutivo

*Tipografia en nombre: Times
New Roman, bold, a 15 puntos, en
versales (small caps).

Tipografia de puesto: Times New
Roman, regular, a9 putnos, en
versales (small caps) mintsculas.

Direccion

*Tipografiaen nombre: Times

New Roman, bold, a 12 puntos, en

versales (small caps).

Tipografiaen direccion: Times

New Roman, regular, a 10 putnos,
/ en versales (small caps).
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1.6.1 PAPELERIA BASICA - Ejemplo de Aplicacion

Ejemplo de uso de oficio con nomenclatura especial.

7

Logotipo de certificacion
*Solo se muestra como gjemplo de

«— S g| asdelasecretaria acomodo y proporcion del logotipo.

*Tipografiasiglas: Geosans Light,
bold, a 15 puntos, en mayusculas.

Direccion

*Tipografiaen nombre: Times

New Roman, bold, a 12 puntos, en

versales (small caps).

Tipografiaen direccion: Times

New Roman, regular, a 10 putnos,
/ en versales (small caps).




